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EBP COMPTABILITE

. FORMATIONS

1. La création du dossier et les paramétres

a) Création d’un dossier

Lancer le logiciel EBP, dans le menu en haut « mes parameétres », choisir « Nouveau dossier »

Sl e8P Comptabité ELITE 2021 Edtion Ec

€ RETOUR A L'APPLICATION
Nouveau dossier

Ouvrr

Sauvegarde rapde

Quitter

Faire « Suivant »

= Nouveau - o X

Bienvenue dans I'assistant Création de dossier
Cet assistant vous permet de aéer un nouveau dossier.

Au cours de cet assistant, vous serez amené a fournir toutes les informations nécessaires a la aréation de votre dossier.

Appuyez sur Suivant pour continuer

Aide < Précéd

L’écran suivant vous propose de créer un dossier couplé « gestion commerciale » et « comptabilité ».

On choisit de cocher les deux. Faire « suivant ».
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= Nouveau

Choisissez les applications a inclure
Cette page vous permet de créer un dossier fonctionnant avec d'autres applications EBP installées.

fac

Indure Application Version
EBP Compta Ligne Education Open Line 11.0
V| EBP Gestion Commerdiale Ligne Open Line 11.0

Comme pour la gestion commerciale, on coche « Microsoft SQL Server ».

=/ Nouveau

Choisissez le moteur de bases de données a utiliser
Sélectionnez le moteur de bases de données & utiliser pour créer votre dossier.

Moteur de bases de données

(O sun MysQL

1

FORMATIONS

Dans I’écran suivant, vous devez renseigner le nom de I'entreprise qui sera le méme pour la gestion

et la comptabilité.

= Nouveau

Informations relatives a la base de données
Renseignez sur cette page les informations de base de données.

Nom du dossier
_entreprise x

[] Afficher les options de connexion avancées
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FORMATIONS

La fenétre suivante permet de compléter les coordonnées de I'entreprise.

= INouveau - o x
Informations relatives a I'application
Renseignez sur cette page les informations nécessaires au paramétrage de votre application.

— Identification

Forme juridique ou dvilité )

Nom/Raison sociale _entreprise x

Civilité du contact .

Nom du contact

Qualité de la personne

— Adresse de la société

Adresse

Adresse (suite)

Adresse (suite)

Adresse (fin)
Code postal | ville

Département Pays v

Ensuite les informations comme le siret, le capital... et surtout la tva appliquée (débits ou
encaissements)

= Nouveau SHETRX

Informations relatives a I'application
Renseignez sur cette page les informations nécessaires au paramétrage de votre application.

— Autres informations
Téléphone fixe . Télécopie/Fax i
Téléphone portable 1

E-mail |

Site web \

— Devise du dossier

Code ISO EUR ' Libellé Euros !
Symbole € \ Décmales 2
° de TVA intracommunautaire E
Territorialité par défaut France -
Mode de calcul de la TVA  Sur les débits v i
[

— Informations administratives
SIRET |
Code NAF/APE -

— Import des données

Importer tous les codes postaux (cette opération peut prendre plusieurs minutes). Décocher cette option permet d'en importer un
extrait. Vous pouvez importer par la suite l'intégralité des codes postaux.

Aide < Précédent “ Sl;lvant>' Lancer Annuler

Vous pourrez y revenir par « Parametres » et « infos société ».
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La fenétre suivante permet de compléter la période d’exercice comptable et le type de plan

comptable choisi (abrégé, de base, développé...).

= Nouveau

Informations relatives a I'application
Renseignez sur cette page les informations nécessaires au paramétrage de votre application.

Options de votre dossier

- 0 X

0

— Dates de I'exerdice courant

101/01/2019 - [ 31/12/2019 v
— Dates de 'exerdce suivant
01/01/2020 31/12/2020 |
— Plan comptable
Choisissez le type de Plan Comptable Général |De Base v
] Gérer les comptes de tiers en auxiaires | APrége
Agricole
— Options Assodation
~ . . . .. |Debase
Enregistrement automatique dés ['équilibre Développé
Enregistrement automatique au lettrage | Syndicat professionnel

Ade | <Précédent  Suvant> |

La

Lancer Annuler

La derniere étape permet de choisir les options du dossier.

= Nouveau

Informations relatives a I'application
Renseignez sur cette page les informations nécessaires au paramétrage de votre application.

Options de votre dossier de Comptabilité

O

— Fonctionnalités disponibles
Gestion des échéances
Lettrages

Saisies pratiques : achats / ventes [ trésorerie
Saisies pratiques : ventes comptoir

[] Groupes d'écritures

Analytique

Chéquiers

[J Multi-devises

Medéles de libellé

|

aft

FORMATIONS



EBP COMPTABILITE

b) Le paramétrage de comptes de tiers

On se positionne dans « parametres » puis dans navigation «parameétres comptables », « plan

comptable général » puis « clients »

4 RETOUR A L'APPLICATION
Houveau dosser

Ouvre

Sauvegarde rapide

Quitter

Catvesaas | e R

Paramatres saciété

Gestion de dossers

Données complémentares
Imports / Exports
Fonctions avancées

Paramétres Market Place

Synchronsaton Partanaires Mar

Phce

Reports On Line
P:mméues systéme
Informations | Tratements
Outis avanceés

formité légale

Activation | Mses 3 jour

= €8P Comptabiité ELITE 2021 Edition Education - Du 01/01/22 au 31/12/22 - TEST
. ! Plan comptable général

Comptes actfs Capitaux Immobillations Stacks Fournisseurs Clents Autres tiers Finani

A

FORMATIONS

@ X

Charges Produts Spéciaux Tous

Pln comptable de référence Q Rechercher Fitrer Vv
R C | Oaouter & T B Mettre 3 Jour les comptes  Reformater les numéros de comptes & Plus d'actions* ¥
Natures de compte =] N° du compte & Intitulé du compte général Compte bloqué  Type de cc
Meddloe delbes 20‘ 1 COMPTES DE CAPITAUX Racine i s
A Bt o ‘ 10 CAPITAL ET RESERVES Racine

o 101 Capttal pétai

o : 104 Primes fées au capttal social Détai

o| 105 Ecarts de réévaluation Détal

o 106 Réserves Racine

w] 1061 Réserve légale Détai

al 1062 Réserves indisponbles Détai

o 1063 Réserves statutares ou contractueles Détal

u} 1064 Réserves réglementées Détai

o 1068 Autres réserves Détal

o 3 107 Ecart d'équivalence Détai

=)} 108 Compte de l'exploftant Détail

a 109 Actionnares : Capital souscrit - non appelé Détai

8] ‘ 11 REPORT A NOUVEAU (solde créditeur ou débiteur) Racine

o 12 RESULTAT DE L'EXERCICE (bénéfice ou perte) Racine

=} 120 Résultat de lexercice (bénéfice) Détai

On choisit I'onglet « Clients » puis « ajouter ».

€ RETOUR A L'APPLICATION

Sl e8P Comptabiité ELITE 2021 Edtion Education - Du 01/01/22 3u 31/12/22 - TEST

| Sélection : 0/578

& K

] Plan comptable général

Comptes actfs Captaux Immobisations Stocks Foumisseurs Clents Autrestiers Financiers Charges Produtts Spéciaux Tous

Houveau dossier
Ouvrr

Sauvegarde rapde

Sauvegarde | Restauration
Paramétres société
Gestion de dossiers
Paramétres complables
Données complémentaires
Imports / Exports

Fonctions avancées

Paramatres systéme

Informations | Tratements

Qutis avancés

Conformdts

PRn comptable de référence

Journaux

l

Rechercher

Fitrer

C  Onouter # & B | Mettre 3 jour les comptes  Reformater les numéros de comptes 3 Plus d'actions~ v
Natures de compte [w] N° du compte & Intitulé du compte général Compte bloqué  Type de cc
Modéles de el la' 41 CLIENTS ET COMPTES RATTACHES Racine i
Pt @] 410 Clients et comptes rattachés Racine
411 Cients Détai
o 413 Clients - Effets 3 recevor Détal
O 416 Clents douteux ou ktigieux Détal
=] 418 Clients - Produtts non encore facturables Détal
o 419 Clients créditeurs Radine
o 4191 Clents - Avances et acomptes requs sur commandes Détal
a 4196 Clents - Dettes pour embalages et matériel consgnés Détal
o 4197 Clents - Autres avorrs Détal
O 4198 Rabais, remises, ristournes a accorder Détal

Sélection : 0/11
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Compte général - (Nouveau) - TEST - } - & X
B Enregistrer ~ BRI~ RBE (>
N de compte [| | Type de compte Détai s z
Intitulé Entrez Intkulé du compte général. g

Intitulé court Entrez fintitulé court du compte.

-~ Lettrage e TVA

Paramétrage avancé 8 Autoriser le lettrage Exonéré
() Lettrage approché Ecart maximum E  Nature de taxe s
Coordonnées
Lettrage automatique au pointage Type d'opération
Liste des tiers
Lettrage partiel automatique au pointage Option de calcul
Amalytique
g Lettrage en cours de sasie - Saisies pratiques et ventes comptoir
Cumuls Prochain code lettrage AAA partiel 332 [ Nature d'achat
Graphe =* Rapprochement (3 Nature de vente
Type de rapprochement Aucun Type et Taux de TVA pour les achats
-~ Echéancer et Type et Taux de TVA pour les ventes

Autoriser l'échéander

=~ Encours
Ouverture automatique de féchéancler Encours autorisé 2
Pontage en cours de s3se -~ Découvert
Pontage automatique au lettrage Découvert autorsé C
Pontage automatique au lettrage partel Sad DAS2
Mode de réglement 7z Prendre en compte dans b déchration DAS2

-~ Solde de casse

Alerte sur casse créditnce

Le client commencera par 411 et trois lettres du nom du client.

_ Compte général 411MAR - Clents MARTIN (Nouveau) - TEST

B3 Enregistrer = Voir le tiers principal  Supprimer les données personneles
N° de compte 411MAR Type de compte Détal vl
Inttulé Cients MARTIN &

et court [EETTERE] ]

Paramétrage -~ Divers -~ Comptes associés
(J Compte bloqué - pour ne plus mouvementer le compte Pour les journaux de type : Ventes -

Paramélrage avancé

R ) Compte inactif - pour ne plus voir le compte dans les fitres QHouter % 7 | A g( r-a &
& J AN non détaliés Compt... Intitulé du compte gén...
Liste des tiers

[ Centralsé sur le Grand Livre

Analytique
] ) Centralsé sur les journaux

Cumuls

Graphe

=~ Types de journaux autorisés
O Achats

3 Ventes

@ Trésorerie

& Opérations dverses

Sens de saisie : Débit B # |

- Relances
O Ne pas refancer |
Seui de relance i -}
Date de b demiére relance

-~ Effets de commerce

N> de compte > /]

Reprendre les coordonnées des tiers 3 fonigne des échéances acceptées

A partir de ce compte client, on peut paramétrer le pointage, I'ouverture de I’échéancier, le lettrage
mais aussi automatiser avec le second onglet « Paramétrage avancé ».

~ Comptes assodiés
Pour les journaux de type : Ventes pd

Quuter s @ (ML KBV |
Compt.. lntl!:ulé du compte gén 1
445711  TVA collectée 20% Débits

Ventes de marchandises
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FORMATIONS

Dans la partie « comptes associés », on renseigne les comptes associés, en commencgant par le
compte de TVA, pour que le calcul se fasse automatiquement. Le nombre de comptes n’est pas
limité.

L'onglet « cumuls » permet de connaitre pour chaque exercice comptable, les sommes par exercice
pour ce client.

Comntq général 411MAR - C§ents }!ARTIH (Houvegu) - TEST - & X
B Enregstrer - Vor le tiers principal  Supprimer les données personneles BR e~ RIE >0
N° de compte 411MAR Type de compte Détal il 2
Intrtulé Clents MARTIN ®

Intttulé court Cients MARTIN

Paramétrage. -~ Solde échu / @ échor au 27/02/2022
PARmetage SvaIce Solde échu 0,00 € Solde 3 échoir 0,00 €
& =# Cumuls par exercice
Coordonnées.
Consutter le détail
List:
e des tiers i
Anaytique » Du01/01/22 au31/12/22

Du 01/01/23 au 31/12/23

=~ Création - M
Date 27/02/2022 22:47:17 Utiisateur Date 27/02/2022 22:47:17 Utilisateur

c) Le changement des informations

Si a la création, vous n’aviez pas tous les renseignements nécessaires ou si des changements
interviennent au cours de I'année, il est possible de modifier dans « paramétres » puis « société ».

Sl e8P Comptabiité ELITE 2021 Edttion Education - Du 01/01/22 au 31/12/22 - TEST - & X

7 ", <Rechercher> Qe
SLISTOUR ALBRPICATION = = e Vous pouvez spédifier les coordonnées concemant votre société
Houveau dossel ] Coordonnées
louveau dosser At
Ouyvre Identification Forme furidique ou cviké =5 R
Sauvegarde rapide Pammétrage EDI -~ Contact
Ciité ~/  Nom
Quitter Représentant fiscal
Qualté

Sauvegarde | Restauraton Logo

-~ Adresse de b société

Parametres société > e Adigose
Adresse (sutte)
Gestion de dossiers Trésor pubic
Adresse (sute)
Paramétres comptables AT A Adresse (fn)
Données complémantaras Fonctionnaltés disponbles Code postal -/ vile -7
Imoorts / EXports Numérotation Département Ml Pays v/
A 3 Code INSEE ~ 7 Commune INSEE hild
Fonctions avancées Statistiques avancees (OLAP)
=~ Autres
Général Téléphone fixe Télécopie/Fax
Mot de passe Téléphone portable
~]
E-mai E-mat = Stte web ®
Reports On Line
{ - Cloud
Parametres s
Synchronsation
Activation | Mses 3 Jour 2 Enregstrer les modications
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Vous pourrez modifier les coordonnées, les informations concernant la TVA, les options comptables
si nécessaires.

d) La création de journaux

Par défaut, EBP a créé 6 journaux, vous pouvez rendre inactifs ceux dont vous n’avez pas |'utilité
comme la caisse et aussi créer un second journal de banque.

Dans « parameétres » puis « paramétres comptables » et enfin « journaux ».

Pour créer un journal utiliser le bouton « ajouter ». Choisir le type de journal : achats, ventes,
trésorerie...

Pour un journal de trésorerie, il demandera toujours la contre partie (le numéro de compte).

S £80 Comotabité ELITE 2021 Edvon Education - Du 01/01/22 au 31/12/22 - TEST

- @ X
€ RETOUR A L'APPLICATION  oun comptable général Journaux actfs Tous
tloliveau dosser Phn comotable de référence O_Rechercher
OUEY | C Oaputer / & | Désactver les joumaux | Vues [ Vue par défaut ..~ B & 2- 35 .=
Sauvegarde rapide Natures de compte O Codejournal 2 Desaription du journal = Type de journal
; ? o| ac Achats Achats |
Qutter Modsles de elé I L J
O] se Banque prncipale Trésorerie
Sauvegarde Phn de regroupement |
O c Casse Trésorene
[SI Opérations diverses Opérations dverses
o ®” Ventes comptor Ventes
o N |
Frsmaloes conlpabies of w Ventes Ventes
Données compkimentares
Imports / B ns
Activation | Mses 3 jour -
| Sélection : 0/6

Journal (Nouveau) - TEST - o X
B Enregistrer ~ BRl-~R|E <>
Code @ CODEJOL Type [Achats - | g‘
| Achats g
Description  Entrez b desaption G yyqntes 0 Journal inactif - pour ne plus voir le journal dans les fitres 1
et | Trésorerie - S
Racines non autou‘ Opérations dwverses ptions de saisie
414+4457+7-765 A Numérotation de pidce Continue sur ['exercice -
Reprise des n° de piéce Oui v
Reprise des dates Oui »
Reprise des n° de document Oui -

Lbelé de l'écrture Libelé de la premiére fgne ... ~

Mode de saisie Confirmé ¥

Moyen de paiement /7

b X®

Type de contrepartie Aucune

Compte de contrepartie Ve

10
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Pour rendre inactif un journal, cliquer deux fois sur le journal en question et cocher « journal inactif »

Journal [CA] Caisse (Modifié) - TEST - 0O X
B Enregistrer ~ BR e~ R B <>®:
Code CA Type Trésorerie bt | g
] 3
Description Caisse foumal inactif - pour ne plus vorr e journal dans les fitreg [ &
| Saisie )-" Radines non autorisées —————————————————— -4 QOptions de saisie
W Sasissez les racines de comptes non autorisées Numérotation de piéce Continue sur ['exercice -
Raccourcis
Reprise des n° de piéce Oui i |
|
Reprise des dates Oui v
Reprise des n° de document Oui -

Libelé de I'écriture Libellé de la premiére igne ... ~

Mode de saisie | Confimé b
Moyen de paiement v/

-# Contrepartie
Type de contrepartie Ligne 3 ligne v
Compte de contrepartie 531 v &

e) La saisie d’une balance des a nouveaux

Lorsque I'on change de logiciel, il faut saisir la balance des a nouveaux, le journal des a nouveaux va
se créer a la suite de la saisie.

Il faut se positionner dans « quotidien » puis « saisie journal » et dans les tiches choisir « saisir la
balance d’ouverture ».

S e8P Comptabiité ELITE 2021 Edttion Educalion - Du 01/01/22 au 31/12/22 - TEST

i 3 *

Trésorerie Consultation Analyse Déclaratf Cléture Favoris

janvier 2022 février 2022 Tous les mols  Tous les journaux

Q_ Rechercher

| Saisie Journal

Saisie au kilométra

Salsie quidée c/s Saisr une éariture teble  Saisir la balance d'ouverture. % Plus d'action: Vues ff Vue par défaut ... ~ B3 & 2- 8 1=
a Code journal = de déture
Salsie pratique | 3
o AC
Ventes comptoir
(s} BP
Abonnements préparés |
al c
0D de salaire
0 oD
Notes de frais
a Tz
Site internet d'administration
s} VE

Sélecton : 0/6  TEST =ebp

11
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FORMATIONS

Joumnal/Mois [[RAN] - janvier 2022] (Modfié) - TEST = % X
B Enregistrer ~  Paramétrer les options de sasie  Ouvrr la sasie quidée S8R e~ (>®
-~ Fitres - m— =

Exerace Du 01/01/22 au 31/12/22 v/700 I Journal [RAN] ~ /0O Balance d'ouverture I Période janvier 2022 0O

© Aouter mp i~ Consutter/ Lettrer  Vues B8 Joumaux sansd... ~ B Eexcer K B

... Jour Pitce Doaument  Compte général  Libellé Débit Crédit Date de léchéance Poste analytique Documents assodés
» (Jor ~[Ran ]

&
-~ Compte ~ Somme des montants = Journal

Intitulé Débrt Crédit Débtt

Débit Crédee Total Total
Solde Solde Solde

Pour les exercices suivants, les a nouveaux se mettent automatiquement dés la cléture de I'exercice
comptable, on vous proposera soit des a nouveaux détaillés ou non.

f) Lacréation de comptes

EBP vous interdit de saisir dans un compte racine (en gras). Vous allez étre amené a créer des sous
comptes en fonction de I'activité de I'entreprise.

Dans «parametres » puis « paramétres comptables », choisir ensuite la classe dans les onglets et
ajouter.

S e8P Comptabité ELITE 2021 Edion Education - Du 01/01/22 au 31/12/22 - TEST

- & X
€ RETOUR A L'APPLICATION o 1 Plan comptable général Comptes actfs Captaux Immobisations Stocks Foumisseurs Clents Autrestiers Financers Charges Produts Spécaux Tous
Houveau dosser Plan comotable de référence | O, Rechercher Fiwer W
Jomaty C ©@apouter # T (G| Mettre dJour les comptes  Reformater les numéros de comptes Pl d'actions~ v
Hatures de conpte. [s] N° du compte = Intituké du compte général Compte bloqué  Type de c
Moddles de ibelé sﬂ 1 COMPTES DE CAPITAUX Radne ( =
Pln de regroupement . lD SRR RS ol
o 101 Captal Détal
=] 104 Primes lées au capttal socal Détai
o 105 Ecarts de réévaluation Détal
s} 106 Réserves Radine
s} ‘ 1061 Réserve légale Détal
1nports / EXpoits o 1062 Réserves ndisponbles Détal
Fonctions avancéas o 1063 Réserves statutares ou contractueles Détal
(=] 1064 Réserves réglementées Détal
o 1068 Autres réserves Détal
107 Ecart d'équivalence Détal
a] 108 Compte de lexplotant Détal
o] 109 Actionnares : Captal souscrt - non appelé Détal
] 11 REPORT A NOUVEAU (solde créditeur ou débiteur) Radne
o 12 RESULTAT DE L'EXERCICE (bénéfice ou perte) Radine
=} 120 Résukat de lexercice (bénéfice) Détal

Sélection : 9/578

12
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FORMATIONS

En se positionnant dans la classe, vous évitez de compléter : achats, ventes, trésorerie...

2. Lasaisie
La saisie automatique de factures d’achat ou de vente

On se positionne dans « quotidien » puis « saisie par journal » enfin « tous les journaux ».

On décide de saisir une vente donc on choisit un mois dans les ventes en double cliquant dessus.

Sl £8P Comptabiité ELITE 2021 Edtion Educaton - Du 01/01/22 au 31/12/22 - TEST

i 3 d

Quotidien Trésorerie Consultation Analyse Déclaratif Cléture

*

Favoris

janvier 2022 février 2022 Tous les mois  Tous les journaux

Q Rechercher Fitrer V|

C | saistune écriture comptable  Saist fa balance d'ouverture  } Plusd'actons~ | Vues E Vue par défaut .. ~ [ S AR =

: Saisie Journal
Salsle au kilométre
Saisie guidée
Saisie pratique Code journal &

Ventes comptoir o Hois 2 Débit Crédit Lignesau débit Lignes au arédit  Date de déture
4 [) Codejournal: AC =
O janvier 2022 |

Abonnements préparés

0D de salaire
o février 2022
Notes de frais

(=) mars 2022
Site internet d'administration

0 avri 2022

=] mai 2022

0 juin 2022

O jullet 2022

a] 200t 2022

o septembre 2022
O octobre 2022
O novembre 2022

O décembre 2022

P SR
| sélection : 0/72 TEST =ebp
Joumnal/Mois [AC - janvier 2022] - TEST - [ X
[2) Enregstrer ~  Paramétrer les options de sasie  Trier les écrtures  Ouvrr la sasie quidée B~ >OQ
= Fitres
Exercice Du 01/01/22 au 31/12/22 * /700 Joumal AC ~ /700 Achats Période fanvier 2022 00
© Ajouter ®p @i - Eauibrerlaigne Consulter/ Lettrer  } Plusd'actions~ | Vues BH Joumauwxsansd.. ~ B3 Eexcel- | K B
.. Jour Piece  Document  Compte général Libellé Débit Crédit Date de Poste assockés
01 0001 401 Foumnsseurs 200,00 @ 01/01/2022
01 coot 607 Fournsseurs 166,67
01 0001 445661 Fournisseurs 3333 8 :
01 0002 401 Fournisseurs MARTIN 500,00 @ 01/01/2022
01 0002 607 Fournisseurs MARTIN 416,67
» 01 0002 445661 Fournisseurs MARTIN 83,33
N
— Compte ~ Somme des montants sélectionnés ~ Journal
Inttulé  TVA déductble 20% Débis Débt Crédtt Débit
Déb réc Total Total 700,00 € 7
Solde 116,66 Solde Soide
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FORMATIONS

Vous pouvez sélectionner une écriture et la reproduire a I'identique par : copier coller soit par le clic
droit ou par les boutons excel situés au dessus des écritures.

Journay/Mois [AC - janvier 2022] - TEST - @ X
2 Enregstrer ~  Paramétrer les options de sasie  Trier les éartures  Ouvrr 13 sasie guidée BR e~ (>0
-# Fitres

Exercice Du 01/01/22 au 31/12/22 * /00 Joumal AC ~* /00 Achats Période fanvier 2022 ~o0

© Ajouter ) i - Equibrerlaligne  Consulter / Lettret 3 Plus d'actions~ Vues B Jounaux sans d... * 3

.. Jour Pidce Document  Compte général  Libellé Débit Crédit Date de [ Poste ytiq a Copier I'entéte des colonnes
01 0001 401 Fournisseurs 200,00 a 01/01/2022 Copier
01 0001 607 Fournsseurs 166,67 { Coler
01 0001 445661 Fournisseurs 33,33
= 01 0002 401 Fournisseurs MARTIN = 506,00 u 01/01/2022
01 0002 607 Fournisseurs MARTIN 416,67
» 01 0002 445661 Fournisseurs MARTIN 83,33 |
“A Ind
— Compte ~ Somme des montants sélectionnés = Journal
Inttulé  TVA déductble 20% Débrts Débit Crédt. Débtt
Débit Crédt Total Total 700,00 € 7
Soide 116,66 Soide Solde

Il est également possible de créer un guide qui pourra étre utilisé a nouveau en saisie.

On choisit une nouvelle fois I'écriture et on sélectionne « plus d’actions » puis « créer un guide de
saisie a partir de cette écriture ».

‘ZRE8P Comptabiité ELTTE 2021 Edtion Education - Du 0110122 aul 31/12/22 STEST L o e SR
Journal/Mois [AC - janvier 2022] - TEST = B X
i i Enregistrer = Paramétrer les options de sasie  Trier les écrtures  Ouvrr la saisie guidée BR A >D
| |
| = Fitres 1
| Exercice Du 01/01/22 3u 31/12/22 * /00 Joumal AC v /00 Achats Période janvier 2022 ~00
© Aouter sh i - Equibrerialgne  Consulter / Lettrer | 3 Pls dactons~| | Vues [ Joumaux sansd... ~ B excel X B
| St Jo.. P Vorles documents assocés Débit  Crédit  Datedeléch.. Posteanal... Documents as... |
| 01 0f  Contrepasser [écriture courante 200,00 @ 01/01/2022
i 01 0t Rémputer [écriture 166,67
| 4 01 0f Smuler Mécriture 33,33
| | Vaider l'écrture courante
| Vaider toutes les écrtures
| Vor les nfos de TVA
| Créer un abonnement 3 partr de cette écnture
; Créer un guide de saisie 3 partir de cette écnture
| Actuaiser F5
Libelé type F6
|
|
|
-~ Indicateurs
— Compte — Somme des montants = Journal
Inttulé  TVA déductble 20% Débits Débit Crédic Débt
Débtt crédt Total Total 200,00 € 2
soie 33,33 Soide Solde

Sélection : 1/6  TEST :GDP.
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A vous de nommer ce guide pour étre réutilisé dans d’autres saisies.

| Guide de sasie AC (Nouveau) - TEST
J B Enregstrer ~  Vérffler la cohérence du guide  Saisr sur le guide

Nom @ Saisssez un nom pour ce guide Jour 1
J Type de journal Achats . Code journal AC v/
© Ajouter mp i  Sasissable / Non sasssable  Construre un lbelé vues ff vuepardéfaut  ~ B XERE Qe
Compte général Libellé Débit Crédit
» 401 Fournisseurs —
607 <Régle du journal>
445661 <Réglke du journal> Solde

Le guide vous permet d’insérer des écritures complexes sans que les chiffres soient imposés. Il ne
subsiste que les numéros de comptes.

3. Labalance agée
Pour que l'on puisse imprimer une balance &agée, il faut que les dates d’échéances soient

impérativement remplies dans les journaux de vente et d’achat.

- & X
BR(~(CH>Q@

Journa/Mois [AC - janvier 2022] (Modifié) - TEST
B Enregstrer +  Paramétrer les options de sasie  Trier les écritures  Ouvrr b saisie guidée

- Fitres
Exercice Du 01/01/22 au 31/12/22 ~ /00 Jounal AC v /700 Achats Période janvier 2022 r00
© Ajouter s i - Ouvrr b ventiation analytique  Equibrerlalgne ! Plusd'actions= | Vues Ef == excel- | ¢ R
... Jour Pidce Document  Compte général  Libellé Débit Crédil Date de Pajite assodiés
01 0001 401 Foumnssseurs TOTO 24,00 28/02/2022 |
» 01 0001 607 Foumsseurs TOTO 166,67 = -/
i el 2
01 0001 445661 Fournsseurs TOTO 33,33
-~ Ind
- Compte = Somme des montants sélectionnés = Journal
Inttulé  Achats de marchandses Débit Crédt Débit
Débte Créde Total Total 200,00 € 2
Solde 166,67 Solde Solde

Une fois que toutes ces dates sont complétées.

On peut procéder a I'impression de la balance agée.

Dans « impressions » puis « trésorerie », « échéanciers » et enfin « balance dgée par lettrage ».
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S EBP Comptabilté ELITE 2021 Edtion Education - Du 01/01/22 au 31/12/22 - TEST

€ RETOUR A L'APPLICATION Echéandier par lettrage & Imprimer ... &) Mots-clés ... | [ Modele par défaut ... #" Modfier le modéle ... T | R Masquer le modéle v

Q Recherche Echéancier par pontage — Mots-clés

Quotdien Balance 3gée par lettrage
Trésorerie Balince 3gée par pontage

Echéandiers Informations sur Ies échéances non

T régkées (par lettrage)

Rapprochements bancaires :g?m;:;;lggz?eances H
Consultation Informations relatives aux délais de

palement des fournisseurs et des clents Modales d'impressions 1

A lattray
Analysa (par ge) Balince dgée par lettrage v

Informations relatives aux dékis de "
Déchirati® paiement des fournisseurs et des cients Batnice dgde par lirage (Avec ddtaks)
i (par pontage) Balance dgée synthétique par lettrage

Cloture Déhi moyen de paiement (par lettrage)

Autres donneas )
Déki moyen de paiement (par pontage)

Edeur de

| Sttuations de comptes

Créances Clents/Dettes Fournisseurs et
autres Tiers

Encours chents

Relances

Lettres de relnca

Balance Sgée par letirage

On choisit « imprimer ».

Impressions : Balance dgée par lettrage - TEST = B X
| Fehier Edton  Affichage Fenétres ?
‘ Y ths B Aperqu | i Imprimer &, Exporter~ A ROL B~ | Modéle : [l Babnce dgée par lettrage ~ | Fitres personnalisés : MY
-~ Comptes généraux
Nature [Tous =]
Tous
| Clents et foumisseurs et comptes rattachés COMPTES RATTACHES
| Cients et comptes rattachés
| Fournsseurs et comptes rattachés
Autres tiers avec échéances débdrices (Cents)
0 Seul autres tiers avec échéances crédtrices (Foum
=~ Options
Date de référence 24/02/2022 E
Moyen de paiement ® 7
Type d'échéancier Echus .
Type de tri Date d'échéance L
Calculer les montants en fonction de k date de référence
J Considérer le lettrage partiel comme un lettrage
-~ Statut des écritures
8 Validées
@ Simulées
Non validées
= de jours
— Intervale n°1 = Intervale n°2 — Intervale n°3 = Intervale n°4
De 18 A 30& De 318 A 608 De 61E A 908 De 9uE A 8

Pour améliorer le paramétrage, on choisit « clients ou fournisseurs » ou les deux. La date de
référence qui peut étre la date du jour de consultation ou une autre date. Le type d’échéancier
« échus » ou « a échoir ».

On fait ensuite « apergu ». Il est possible de 'imprimer ou de I'exporter sur Excel.

4. La consultation et le lettrage
La consultation des comptes s’effectue dans « consultation » puis « consultation des comptes ».
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FORMATIONS

S e8P Comptabiité ELITE 2021 Edtion Educaton - Du 01/01/22 au 31/12/22 - TEST

~
||l|

=

Déclaratif

a x

Cloture Favoris

Trésorerie Consultation

Rachercher Fikrer V|

7 Saisr une écriture comptable  Saisr fa balance d'ouverture  : Plusd'actons~ | Vues [ Vue par défaut .. - B [ 2 SR

Analyse

| Recherche d'écritures
l Consultation des comptes
Grand livre interactif général J =

Consultation inter-exercices Piece £ Jour £ Doaument Comptegénéral  Libellé Débit Crédit N° de chéque Origine Poste analytique
qénérale 4 )  Code journal: AC (Somme Débit : 200,00), (Somme Crédit : 200,00)

£D 0001 01/01/2022 607 Fournisseurs 166,67 Sassie par journal

Balance interactive générale

| 0001 01/01/2022 445661 Fournisseurs 33,33 Saisie par journal
Balance inter-exercices générale: \
|

0001 01/01/2022 401 Foumnisseurs 200,00 Sassie par journal
Consultation Charges et Produits
constatés d'avance 200,00 200,00

Consultation Factures non
parvenues ou A émetire

Consultation régularisations.
périodiques

Créances douteuses et
Irrécouvrables

200,00 200,00
v

| Sélection : 0/2  TEST =ebp

On choisit le compte client ou autre compte.

Consuftation des comptes [411001] TOTO du 01/01/2022 au 31/12/2022 - TEST - o X
i) Enregistrer -~ Rénttalser les fitres  Actualser BR e~ >
-~ Compte -~ période I z
Type Tous les comptes - Exercice Du 01/01/22 au 31/12/22 ~/00 & |

Compte général [411] = TOTO Du 01/01/2022 -0 Au 31/12/2022 ~a PO
Consultati BN IRRI éa{ Comptes actfs Captaux Immobisations Stucks Fournisseurs Clents Autrestiers — » M
(St @ vaidées O ucompte 2 Intituké du compte général B Sens Débit/Crédt - |

8 Simulées Oan Cients B 4 2 ;
Consultati &N 1 / plitigue
générale hon YOKIEES. | By iont TOTO

Ugnes d'écritures Z =
Balanca l i par colonne | Vues Y Vue par défaut B

Débit Crédit Lettrage Partiel Date de lettrage S
Balance I 23 5 = .
Consultati +/ Sélectionner X Fermer @ Ajouter & Ouvrr G B Vue par défaut ... ~ B e %
constatés
Consultat|
parvenue
0,00 0,00
Solde des lignes sélectionnées:  Débit 0,00 € Crédt 0,00 € Solde 0,00 €
-~ Soldes
Exercice : Débit 0,00 € Crédt 0,00 € Solde 0,
Antérieur 3 3 période : Débt Crédt Solde
’
AT AV Zuv,uu

| Sélection : 0/3 TEST =ebp

Pour aller plus vite, on peut utiliser les boutons pour aller de compte en compte.

ol)s TUTORIEL EBF COMPTAEILITE - Mizrosoft Word - ¢
cueil Insertion Mise en page Rétérences Publipostage Révision Affichage Développeur
Consutation des comptes [411001] TOTO du 01/01/2022 au 31/12/2022 - TEST C A | X !
: g = = 1
= Enregstrer ~  Rénttalser les fitres  Actualiser BR(-~ >0 i
= 7Y 2t ORI o Y e T
Compte féode Enregistrement suivant z i
Type Tous les comptes ¥ Exercice Du 01/01/22 au 31/12/22 Afficher l'enregistrement suivant de k iste & t
Compte générl[al] - 7] ToOTO Du 01/01/2022 -~ Au 31/12]2022 =)
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Le lettrage passe par le mé&me menu que la consultation. Une fois le compte sélectionné, on coche
sur les lignes d’écritures s’équilibrant pour les lettrer.

Consuftation des comotes [401] Fournisseurs du 01/01/2022 au 31/12/2022 - TEST - o X
[ Enregistrer = Rénttiakser les fitres  Actualser BR(o~ >
-~ Compte -~ période z1
Type Tous les comotes - Exercice Du 01/01/22 au 31/12/22 ~/00 |8 [
Compte général 401 ~ /7  Fournisseurs Du 01/01/2022 o4z Au 31/12/2022 =
-V Statut des écrtures — -~ Lettrage
Toutes les lgnes hd & Sens Débtt/Crédit >
Considérer le lettrage partiel comn B 4 =
ij Lignes d'écritures | Réimputer par compte  Rémputer par OD & Plus d'actions=|  Afficher les fitres par colonne | Vues B Vue par défaut  ~
o ; Lettrer L elié Débit Crédit Lettrage Partiel Date de lettrage S
a8 Lettrer partielement P pumisseurs 200,00
8| Lettrer automatiquement A pumiseurs MAR... 500,00
| Délettrer par code C
‘: Délettrer par date bl
| Délettrer par commpte E
| Sélectionner les ignes avec ce code lettrage
0,00 700,00
Solde des fgnes sélectionnées : Débt 0,00 € Crédt 700,00 € Solde -700,00 €
=* Soldes |
Exercice : Débit 0,00€ Créde 700,00€ Sode 700, |
Antérieur 3 la période : Débit Crédt Solde |

Les lettres sont proposées par le logiciel automatiquement et chaque compte redémarre a AAA.

5. LaTVA

a) La tva sur les débits

La tva sur les débits est la plus simple a calculer. Une fois que les parameétres de TVA sont bien
remplis dans le dossier, elle s’applique correctement.

La tva se calcule a partir du menu « déclaratif » puis « déclarations de tva ».

S e8P Comptabiité ELITE 2021 Edition Education - Du 01/01/22 au 31/12/22 - TEST
Q]

Trésorerne Consultation Analyse

Fitrer Vv

C | ©Apouter 2 & | Vues B Vue par défaut ... ~ B - 2- R0 1=

-~
il

Déclaratif

8 %

Cloture Favons

| O Rechercher

Déclarations de TVA

Informations TVA Nom du formulaire =

Télédédlarations TVA o Période  Datededébut v Datedefin Date de validation Millésime du
IS

Dédarations d'IS

Télédéclarations IS
DAS2

Déclarations DAS2

Télédéclarations DAS2

FEC
(Appuyez sur Inser ou Cliquez sur Ajouter pour créer un nouvel enregistrement)

Fichier des écritures comptables

« ajouter » pour obtenir une nouvelle déclaration.

Le formulaire CA 3 s’ouvre avec plusieurs feuillets. Sur le second, on obtient la déclaration alimentée
par votre saisie
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Dédlaration de TVA JANVIER 2022 (Nouveau) - TEST - - . . . = X
B Enregstrer ~  Metwre 3jour & déclaration  Vabder i Plus d'actions* 5 <(>0 ¢
Déclaration 3310 CA3 et ses annexes Période JANVIER 2022 Compte bancare du palement =7 z
3
1 ” | [S] o had
Bules &84 2/ 3 b & 6T R3] A Redeche b

TVA sur débts

TVA sur encalssements

A - MONTANT DES OPERATIONS REALISEES

Lignes non imposables sur débits

OPERATIONS IMPOSABLES (H.T.) OPERATIONS NON IMPOSABLES
Lignes non imposables sur encassements 01 Ventes, prestations de senices ... . . . 0979 . ... 04 Exportatons hors UE 0032
Lignes non déckrées 02 Autres opérations imposables. 0931 05 Autres opérations non imposables 0033
_Achaui de prestations de services 5A Ventes a distance au profil de particuiers
2A intracommunautaires . . 0044 : (consommateurs finaux) - ventes B to C 0047
(article 283-2 du Code général des ‘mpé(T) 06 Liraisons intracommunautaires -vontes Bto B . 0034
28 g)‘;mau’;"ﬁ',‘s e napienarls o R s tm; dogaznakeo, docraiour (0
2D Mises ala consommation de produits pétroliers .. .~ 0048 6B Mises ala conscmemation do produts pétrofiers. 0049
03 mﬂmﬁwmtﬁégl i ) 0031 07 Achats en franichise 0037
Livraisons d ¢loctricte, de gaz naturel, co chaleur Ventes de biens ou prestatons de services
3A ou de froid imposables en France..... . 0030 7A  réalisées par un assujety non établi en France 0043
Achats de biens ou de prestations de services (peics 28351 du Ghda gencral desiimpdls)
3B réalisés auprés d'un assujetti non étabien France 0040 . .. 78 Reégularisations 0039
(article 2831 du Code général des impdts)
3C Reégularisations. : SR i
TVABRUTE Base hors taxe Taxe due
Opérations réalisées en France métropolitaine
08 Tauxnomal20% ........... B 0207
8B Tauxnomal 20 % surles produits pétroliers . . 0208
09 Tauxrédut55 % 0105
9B Tauxrédut 10% 0151
9C  Taux récut 13 % sur les produits pétroliers 0152

Opérations réalisées dans les DOM
10 Taux normal 85 % — . T 2 0201

Si 'on veut connaitre les lignes concernées par cette TVA, choisir 'onglet « tva sur les débits ».

Dédaration de TVA JANVIER 2022 (Nouveau) - TEST

B Enregistrer - Mettre 3 jour la déclaration  Valder 3 Plus d'actions

Déchration 3310 CA3 et ses annexas Période JANVIER 2022 Compte bancaire du paiement el d [ EV
|

z

&

Feuflets La Iste ci-dessous présente ensemble des lignes de TVA sur débits participant 3 cette déclaration. Si vous le souhattez, vous pouvez changer cette sélection, mas vous devrez alo... |

{TVA sur débts e Tout sélectionner  Tout désélectionner & Plus d'actions =

TVA sur encassements

Déposer b colonne de votre chox ICI pour grouper par celle-ci
Lignes non impasables sur débits ]nglr ~ Code journal cunptioezanl Libellé

» 01/01/22 AC 445661 Foumssseurs 0001 33,33 Achats de biens...
Lignes non imposables sur encassements Eibcbutit — e giics st
3| 01/01/22 AC 445661 Fournisseurs M, 83,33 416,65 Achats de blens...
Lignes non déclarées e N e — = — e
Télédécaratons
116,66 0,00 583,30

Vous visualiserez toutes les lignes prises en compte dans la déclaration de TVA.

Cette déclaration peut étre mise a jour autant de fois que vous le souhaitez si elle n’est pas encore
validée.

A partir de cette déclaration, vous avez la possibilité de générer les OD de la déclaration de TVA
automatiquement.
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Une fois générées I’OD de déclaration apparait préte a étre enregistrée.

Ecrture OD de TVA (Nouveau) - TEST - & X
B Enregstrer ~ ® :
ol générales
Journal OD 4 Date '31/01/2022 -
N> document
-~ Ecrture d'0D
@ Ajouter sp [ Fquibrer a igne QAae
Jour PiL.. D.. Compte général Libellé Débit Crédit Date de Féché... Moyen de palement
» [31/01/2022 __:J 445661 Décaration de TVA JANVIER 2022 - TVA sur achats 20,00% 116,66
31/01/2022 758 Décaration de TVA JANVIER 2022 0,34
31/01/2022 44567 Décaration de TVA JANVIER 2022 117,00

117,00 117,00

b) La tva sur les encaissements

La différence avec la TVA sur les débits et que les lignes d’écriture prises en compte dans le calcul de
la tva devront étre lettrées mais aussi pointées.

Une fois que les écritures sont pointées, il est possible de réaliser la déclaration de TVA
correctement.

La suite de la déclaration se déroule comme pour celle sur les débits.

Attention une fois validée, la déclaration sera remplie de cadenas sur toutes les lignes du formulaire.

6. Les impressions

a) Le bilan et le compte de résultat

Pour imprimer un bilan et un compte de résultat, il faut se rendre dans «impression » puis dans la
navigation, choisir « cloture » et « états annuels ».
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S e8P Comptabilté ELITE 2021 Edtion Education - Du 01/01/22 au 31/12/22 - TEST

€ RETOUR A L'APPLICATION Bilan

& Imprimer ... & Mots-cés ... | [Zr Modéle par défaut ... " Modfier le modéle ... i | R Masquer le modéle

Q Recherche Bian régme simplfié =Ml s

Quotidien Compte de résultat

Trésorere Résultat régime smoifié

Consukation Joumnal centralsateur

Analyse Impressions annuelies

Déchrati | Soldes ntermédaires de gestion
= Modéles d'impressions ‘IL

Cldture Bian v
Etats annuels > Bian - lasse

Paramétrage
Autres données

Edkeur de modéles

DN R

Choisir par exemple un bilan liasse en cliquant deux fois sur le mot.

Bilan - liasse

Impressons : Blan - TEST
Fichier Edtion Affichage
|V Fiwres| B Aperqu | & mprmer &, Bxporter= 4 RoL B3~ | Moddle: [ Bian - lasse

Fenétres ?

~ | Fitres personnalisés :

-~ Pérode
Exercice Du 01/01/22 au 31/12/22 A4

Du 01/01/2022 ~ 0 Au 31/12/2022

Période sur N-1

(=]

Du Au

-4 Statut des éaitures

Valdées
@ Simulées

Non valdées

-~ Détai
O Afficher le détai

0 Afficher les comptes non affectés

Et Apergu.

Impressions : Bian - TEST
Fichier

Edtion  Affichage

& Imprmer &, Exporter~ .3 ROL B~ | Modal

Fenétres ?

B Bian - fasse

~ | Fitres personnatsés :

B

2> 2> C — B 8| M QRechercher £ Modifier le modéle .. [ & 75% ~ &

1K€ 1ar2
TEST 250022 163931
({Etat prépanatoire au Bilan Actit )
P pp—
sxrpmenc 7} oo v o
Captal souscrinon agped (1) M
A . -
E Fras o2 recnarcre & o cbcmcrpanant o A=
2 | corcesuons traves o omtarsy ~ £
e *anas canmercas (1) ~ N
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FORMATIONS

L'apercu vous permettra ensuite soit de I'imprimer, de I'exporter en pdf ou sur Excel pour le
retravailler.

Méme procédure pour imprimer un compte de résultat.

b) La balance

La balance sera imprimée a partir de « impression», « consultation », « consultations comptables ».

Sl €8P Comptabiité ELITE 2021 Edttion Education - Du 01/01/22 au 31/12/22 - TEST ek - & X
& RETOUR A L oN ‘ Journal & Imprmer ... B Mots-dlés ... | [ Modgle par défaut ... #* Modfier le modéle ... i | R Masquer le modéle v
|
Q Recherche Grand fre — Mots-ciés
Quotidian Balance générale
JlEsiete Comparate N/N-1 général
Consultation C7mparabf des indicateurs comptables
N/N-1 s st et
Consultations comptables " e | e | G0 | e | emt | o | sem [1]
. Bakince mensuelle générale AN]- A Nouveaus Euros
Impayés
4 Balance trimestrielle génénle
Ecrtures de régubrisation Modékes danp = PTREY
Anayse Consukation inter-exercices générale Journaux v v
Journaux (paysage)
Balance nter-exercces générale Joumaux sans saut de page
Goture Palmarés Clents/Fournsselrs
Autres don Repartition C.A. par tiers
Edteur de modéles
Joumnaux
2
Impressions : Balance générale - TEST - O X
Fichier Edttion Affichage Fenédtres ?
| Fitres| B Apercu | i Imprimer &, Exporter~ 4 ROL i~ | Modéle : [ Balance générale ~ | Fittres personnalisés : - v
-~ Période -~ Statut des écritures
Exercice Du 01/01/22 au 31/12/22 v 4 Vaidées
Du |01/01/2022 ~ 13 Au 31/12/2022 -1 Simulées
-~ Journaux Non validées
Du AC v 7 Achats
-~ Ruptures et saut de page
Au \VE ~ 7 Ventes 4 bed
Niveau 1 - Classe [ Niveau 2 - Sous-classe
-~ Comptes généraux
i ) Niveau 3 ) Niveau 4
Nature de comptes Tous v
g ) Niveau 5 () Saut de page par classe
Du compte général 1 ~ 7 COMPTES DE CAPITAUX

Au compte général 777777777777777 ~ 7

Comptes Comptes mouvement... ~
Centralisation des tiers Aucune E:
@ Ignorer les comptes non mouvementés sur la période et mouvementés sur N-1

) Prendre en compte tous les comptes non mouvementés

) Ne prendre en compte que les soldes des A Nouveaux

-# Options
Imprimer par ordre alphabétique
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| Impressions : Balance générale - TEST - m] X
Fichier Edtion Affichage Fenétres ? 7 - 7 - o )
Y Fitres | & Apé;;q‘: &= Imprimer & Exporter~ S ROL B4~ | Modéle : B satance générale ~ | Filtres personnalisés : v

€& 11 S>> C s B B M QRrechercher | £ Modifier le modéle .. [ & 75% ~ &

TEST 26022022 05:05:08

( Etat préparatoire a la Balance générale )

Du journal AC au journal VE
D 1 222.

Du 01012022 ay 31122022

Fitre sur las éertures  Valbdées / Non validées / Simulées
Comptes Comptes mouvementés
Centralisation des tiers  Aucune

Compte Intitulé Débit Crédit
401 Fournisseurs 700.00)
445561 TVA deductbie 20% Ceolls 1665
Total Classe 4 116,66 700,00
607 |Azhats e marchandises 5233
Total Classe 6 58334 0,00
|Total Balance | 7oo,unl 7oo,oo|
I Total des comptes de Bilan 116,66 700,00| 583,34
Total des comptes de Résultat 58334 . 583,34

7. La banque

a) Le paramétrage du journal de banque

On parameétre le journal de banque dans « Parameétres » « parameétres comptables » et « journaux »

Sl £8P Comptabiité ELITE 2021 Edtion Education - Du 01/01/22 au 31/12/22 - TEST - & X
€ RETOUR A L'APPLICATION B pon comptable géndral Joumaux actfs  Tous
Houveau dosser Phn comptable de référence Q_Rechercher
Qe C | ©Aouter #* W B | Désactver lesjournaux | Vues B Vue par défaut ... ~ B S L3 Im
Sauvegarde rapide Natures de compte a Code journal = Desaription du journal  Type de journal
ol ac Ach A
Moddles de ibel | 2 s
= @ se Banque principale Trésorerie
Sauvegarda | Restauration Phn de regroupement: E ‘
O Caisse Trésorerie
Paramétres société |
a oD Opérations diverses Opérations diverses
Gestion de dossers
[s] 7 Ventes comptoir Ventes
Paramétres comptables
O Ve Ventes Ventes

Données complémentares

Imports / Exports

Paramatres Market Place

Synchronsation Partenares Market
Plce

Reports On Line

Paramétres systéme

Informations | Tratements

Qutis avances

Conformité légale

Activation | Mses & jour

Sélection : 1/6

On clique deux fois sur le journal et on peut modifier « ligne a ligne » ou « pied de journal ». Une fois
cette option choisie et des opérations ont été saisies dans le journal : on ne peut plus la changer.
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EORMATIONS

Reprise des n> de document Oui ¥

Journal [BP] Banque prncipale - TEST = 0O X ]
A Enregstrer ~ HR ~~R E <>@:
Code BP Type | Trésorerie 12 z

. g |

Description Banque principale 0 Journal inactf - pour ne plus vor le journal dans les fitres L8|

| Saisie =" Racnes non é -# Options de sasie |

Saiissez fes racnes de comptes non autorsées Numérotation de pidce Continue sur l'exercice hd |

Raccourcs |

|

Reprise des n° de piéce Oui ! |

Reprise des dates Oui v |

|

|

Libelé de l'écriture |Lbelé de ka premiére ligne ... ~

Mode de sasie Confrmé s
Moyen de paiement Nl 4

-A
Type de contrepartie Ligne 3 igne *

|
[
[
|
|
|
Cormpte de contrepartie 5121 -~/ ‘
|
|
i

b) La saisie du relevé

Deux méthodes pour le journal de banque, soit on saisit le relevé bancaire ou on I'importe a partir
d’un fichier bancaire.

Dans le cas de la saisie, vous vous contentez de saisir dans le méme sens que votre relevé mais en
commencant toujours par le tiers, la contrepartie est faite par le logiciel automatiquement (cas du
journal ligne a ligne).

Journal/Mois [BP - février 2022] (Modfié) - TEST - & X
B Enregistrer - Paramétrer les options de saisie  Trier les écritures  Ouvrir la sasie guidée BB e >@
=# Fitres

Exercice Du 01/01/22 au 31/12/22 v /00 Joumal BP v/ 0O Banque principale Période février 2022 r0oo
© Ajouter s i - Equibrerlalgne  Consulter/lettrer  } plusdactons~ | Vues [ Joumauxsansd.. ~ Elexce- € B
St... Jo... Piece Document  Compte général  Libellé Débit Crédit Moyen de pal... Posteanal... N°de ché... Documents as...
28 0001 401 Foumnisseurs 200,00 Chéque
28 0001 5121 Fournsseurs 200,00 Chéque

28 0002 401 Fournisseurs 500,00 Chéque
» ... 10002 5121 Fournisseurs 500,00

-# Indicateurs
— Compte ~ Somme des montants sélectionnés = Journal
Intitulé  Bangue princpale Débit Crédit Débit
Débit Crédit Total Total 700,00 € 7
Soide 700,00 solde Solde

c) Lerapprochement bancaire

’étape suivante consiste a ne pas saisir le relevé bancaire mais de faire des rapprochements
bancaires soit mensuel ou par décade dans les grandes sociétés.

La démarche est autre mais vous serez tout de méme amené a saisir les opérations manquantes dans
le journal de banque.
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FORMATIONS

Dans « trésorerie », vous descendez plus bas dans la navigation et vous trouvez « rapprochement
bancaire ».

S e8P Comptabiité ELITE 2021 Edton Education - Du 01/01/22 au 31/12/22 - TEST

B a0 H -8

Trésorerie Consultation Analyse Déclaratif Cloture

*

Favorns

Rapprochements bancares Lignes extra-comptables

O, Rechercher Firer V|

C  ©Aouter & & | Vues [ Vue par défaut .. ~ B3 e L-A3A0 =

Echéancier client
Réglements client
Remises en banque N° du compte 2

Prélevements 0 Intituké du compte général  Type de : Libellé du Date du - Verr

Effets de commerce

Relances
FOURNISSEURS

Echéancier fournisseur

Reglements fournisseur

Virements

Effets de commerce (Appuyez sur Inser ou Cliquez sur Ajouter pour créer un nouvel enregistrement)
BANQUE

Relavés bancaires

Rapprochement bancaire

Chéquiers.

LETTRAGES

Lettrage

| sélection : 0/ TEST zebp
On créé un nouveau rapprochement bancaire avec « Ajouter ».

Nouveau Rapprochement Bancaire - TEST -— =] X

Compte a rapprocher |2l . /| Banque principale

Libellé ‘Rapprochement du 31/01/2022
Date de rapprochement 31/01/2022 ¥ [J Automatique

On rentre le montant du relevé en négatif.

@ Rapprodhement du 28/02/2022 (Houveau) - TEST - o x
B Enregstrer +  Actualser  Verrouger / Déverrouder SR e~xRB T/ C>0Q
= Paramétres 1
Compte ‘5121 7 sode du comp.. 700,00 8 Solde du relevé 200008 |1
| Date 28/02/2022 Lbelé Rapprochement du 28/02/2022 Solde des lgnes non rapprochées 700,00 @
| Lignes 3 afficher Non rapprochées - Ecart de rapprochement. 200,00 &
1 Débt aédt Solde
Somme des bgnes sélectionnées 0,00 & 200,00 B -200,00 & Prochan code pontage Ok
BT RSIAd Lgnes extra-comptabs
Ponter Ponterpardate 3 Pusdactions+  Afficher les fitres par colonne | Vues f vue pardéfaut  + B3 qQAapg

Déposer la colonne de votre chox ICI pour grouper par celle-cl.

1/ 3our Journal  Pice Document  Libelié N° de chéq... Débit Crédit Code poin... Date de pointage  Libelé du rapprochement

» HI’ZBIUZIZBD BP. 0001 Fournsseurs 200,00

0] 28/02/2022 &P 0002 Foumisseurs 500,00
|
1
i
|

0,00 700,00
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FORMATIONS
Le code pointage « ok » peut étre modifié par le mois du pointage.

Pour pointer on double clic sur la ligne et elle se masque automatiquement.

@ Rapprochement du 28/02/2022 (Nouveau) - TEST - & X
B Enregstrer ~  Actualser  Verrouller / Déverrouiler ) a ] 'i ? <> @ i
S 3
Compte 5121 # Solde du comp... 700,00 8 Solde du relevé 200,008 &
Date 28/02/2022 Lbelé Rapprochement du 28/02/2022 Solde des gnes non rapprochées -500,00 &
Lignes 3 afficher Toutes - Ecart de rapprochement 0,00 &
Débtt Crédec Solde
Somme des Ignes sélectionnées 0,00 8 200,00 8 -200,00 & Prochan code pointage 'Ok
[POEERRITNIN Lgnes extra-comptables
Ponter par date  Dépointer  } Phisd'actions=  Afficher les fitres par colonne | Vues B§ vue par défaut  ~ [ QAape
Déposer Iz colonne de votre chox ICI pour grouper par cele-cl.
) Jour Journal Piéce Document  Libellé N° de ché... Débit Crédit Code pointage Date de pointa... Libellé du rapprochement
» a2 _2‘3/02/2022 IBP 0001 Foumisseurs. 200,00 Ok 28/02/2022
u] i 28/02/2022 BP 0002 Fournisseurs 500,00
0,00 700,00

Les lignes non présentes en banque mais sur le relevé devront étre saisies dans le journal de banque,
ventes ou achats.

On utilisera « saisie par journal ».

8. Les opérations

a) Les imports de factures

Si vous disposez d’une gestion commerciale sous EBP, on peut importer les factures de vente
directement dans les journaux.

Dans mes acceés rapides « Importer le transfert comptable »,
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ATIONS

S e8P Comptabiité ELITE 2021 Edtion Education - Du 01/01/22 au 31/12/22 - TEST

i 3 8 x

Trésorerie Consultation Analyse Déclaratif Cloture Favons

Fil d'actualités

©® f‘ E® Nouveautés v
IMPORTER LE TRANSFERT
CONSULTATION DES COMPTES COMPTABLE i

Nouveautés au

JOURNAL VENTE Q (4 29/11/2021 |

RECHERCHE D'ECRITURES DECLARATION DE TVA Dématérialisation des factures |

d'achat !

Grace a notre nouveau {

SAISIE JOURNAL TRESORERIE 2] 2] partenaire Dext, toutes les 1

informations essentielles de
’ T , vos factures d'achat sont
ECHEANCIER ECHEANCIER collectées automatiquement
RARPROCHEMENY RANCAIRE caENTs FOURNISSEURS puis transformées en écritures
comptables dans votre logiciel
B a EBP Comptabilité.

GD Découvrir

BALANCE GRAND LIVRE
INTERACTIVE INTERACTIF
GENERALE GENERAL y
@ Conseils & astuces
-~ h
il
CONSULTATION ANALYTIQUE @ Actualités o

N

On doit également transférer a partir de la gestion commerciale. Ce fichier transféré est alors
importé en comptabilité : ceci dans le cas ol la gestion et la comptabilité ne sont pas liées.

Asssstant d'mport d'écrilures au format EBP - TEST - o X

Bienvenue dans lassistant d'import d'écritures au format EBP
Cet assistant permet d'importer des données.

Les données provenant d'EBP Immobilsations :

- Les acquistions,

- Les amortissements, dotations et déprécations ,
- Les cessons,

- Les mises au rebut.

Les données provenant d'EBP Facturation ou d'EBP Batiment :

- Les factures et les avoirs,

- Les échéances,

- Les réglements,

- La mise & jour des échéances sur des factures déja importées (date et montant).

Les données provenant d'EBP Paye :
- Les OD de salaire,
- Les écrtures de paiement.

Sauvegardar mon dosser mamtanant.

Appuyez sur Suivant pour continuer

@ < Précédent Suvant> Lancer

b) Les réimputations

Lors de la saisie, on peut se tromper de mois ou de journal, il est possible de réimputer les opérations
déja saisies dans le bon journal ou le bon mois.

Il faut sélectionner les écritures a déplacer et choisir « plus d’actions » et « réimputer I'écriture ».
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JoumaVMo§ [AC - janvier 2022] - TEST
2 Enregstrer ~  Paramétrer les options de sasie  Tner les éartures  Ouvir 3 sase guidée

FORMATIONS
e BB
(BRI >@ ¢

-~ Fitres
Exercice Du 01/01/22 au 31/12/22 ¥ /00 Joumal AC ~ /00 Achats Période janvier 2022 *00
© Mouter s @i+ Equibrerialgne Consuker/Lettwer | : Plusdactons=| | Vues BB Joumauxsansd.. ~ Excel* | K B
. Jour Piénj Vor les documents As;u(lés Débit Crédit Date de I'éché Poste associkés
01 0001: Contrepasser [écrture courante 200,00 Q 01/01/2022
\ Réimputer Méatture 166,67
Simuler écnture 33,33
Valder lécriture courante - 500;05 1] 01/01/2022
Valder toutes les écritures 416,67
» Vor les infos de TVA 83,33 3
| Créer un abonnement a partr de cette écrtture
| Créer un guide de saisie a partrr de cette éarture
| Actualser F5
Libelé type 6
s
-~ Compte ~ Somme des montants sélectionnés = Journal
Inttulé  TVA déductble 20% Débrts Déot Crédre Débr
Débe adde { Toul 7ol 200.00€ z
Soide 116,66 Solde | Solde

On choisit le bon journal ou le bon mois.

Attention a votre numéro de piéce, surtout s’il a été fait manuellement.

Journal/Date de la réimputation - TEST - O X
Journal : v /]  Date 01/03/2022 =~
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